
               

 
Wir sind ein Unternehmen im Bereich Immobilienverwaltung. Durch fachliche Kompetenz stehen wir 

unseren Kunden mit Rat und Tat zur Seite. Für unser junges, motiviertes und dynamisches Team suchen 

wir Verstärkung.  

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich der Buchhaltung 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teil- oder Vollzeit! 

 

Ihr Aufgabenfeld – interessant und abwechslungsreich: 

• Rechnungsbearbeitung und Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Kontenabstimmung 

• Debitoren-, Kreditoren- und Mietenbuchhaltung 

• Mahnwesen 

• Kautionsverwaltung und Verwaltung der Bankkonten 

• Stammdatenpflege 

• Mitwirkung / Zuarbeit bei Monats-, Quartalsabschlüssen 

• Überwachung, Kontierung und Verbuchung von Versicherungsfällen 

 

Ihre Qualifikation – damit begeistern Sie uns: 

• Sie können eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, vorzugsweise in der 
Buchhaltung vorweisen und besitzen ein ausgeprägtes Zahlenverständnis. 

• Sie sind vertraut im Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrung mit der Branchensoftware 
Haufe PowerHaus oder haben die Bereitschaft, sich in neue EDV-Programme einzuarbeiten. 

• Sie bringen gute Deutschkenntnisse mit. 

• Sie verfügen über eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung. 

• Sie haben Freude an einer selbstständigen und strukturierten Arbeitsweise. 

• Sie zeichnet Ihre hohe soziale Kompetenz sowie Ihr souveränes freundliches Auftreten aus. 

 

Unser Angebot – langfristig und fair: 

• Eine unbefristete Festanstellung ist für uns selbstverständlich.  

• Wir bieten die Möglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice, in Absprache und nach Einarbeitung. 

• Wir bieten Ihnen ein interessantes, vielseitiges Aufgabengebiet in einem Zukunftsunternehmen. 

• Wir sind ein junges, motiviertes  und lockeres Team. 

• Ebenso bieten wir Ihnen ein angenehmes Arbeitsklima, flache Hierarchien und direkte 
Kommunikation.  

• Weiterhin gewähren wir 30 Tage Urlaub und attraktive Benefits für Mitarbeiter 
 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit Gehaltsvorstellung 

und Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins, bitte ausschließlich elektronisch im PDF-Format an 

info@brand-michel.de 

Brand & Michel Immobilien GmbH Barbarastraße 33    97074 Würzburg 
Telefon: 0931 66 39 6000       Fax: 0931 66 39 6009      www.brand-michel.de 
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